




– Thanh menu dọc ở giữ thể hiện những email có trong 1 thư mục mail.

– Giao diện bên phải thể hiện nội dung email, đây sẽ là nơi đọc chi tiết mail, soạn mail….

– Thanh menu nằm ngang ở trên(đánh dấu màu tím) dùng để tạo, xoá, di chuyển, lưu trữ, tạo 

rule lọc email…







– Email message là tạo một email để gửi bình thường.

– Calendar event là tạo 1 cuộc họp vào 1 thời điểm cụ thể nào đó

gồm những người tham dự là người trong tổ chức. Những người có

trong email này khi mở ứng dụng calendar(trong bộ ứng dụng của

Office 365) sẽ thấy có 1 sự kiện được.

– Group là nhóm thường dùng để gửi mail chung cho những

thành viên trong nhóm, tạo sự kiện cho nhóm….









– Standard group là group Office 365: dùng để làm việc nhóm,

chia sẻ file, tạo sự kiện nhóm, hội thoại….

– PLC group PLC gourp(Professional Learning Group): dùng để

chuyên cho nhóm học tập ngoài những chức năng có ở Standard

group thì PLC group để quản lý việc học tập hiệu quả hơn.





▪ Automatic replies: Gửi trả lời tự động.

▪ Block or Allow: Chặn hoặc cho phép tài khoản hoặc email từ

domain bên ngoài gửi vào.

▪ Connected accounts: quản lý tập trung nhiều tài khoản mail khác

nhau, ở đây ta có thể thêm tài khoản email khác vd: gmail vào để

quản lý, gửi, nhận…

▪ Forwarding: khi có mail gửi đến sẽ gửi email đó đến 1 địa chỉ nào

đó.



▪ POP and IMAP: là thông số để cấu hình email bằng tay trên điện

thoại hoặc phần mềm quản lý mail trên máy… mặc định nên giữ

nguyên.

▪ Attachment options: đính kèm file mặc định file đính kèm sẽ được

upload lên Ondrive for Business cá nhân của mỗi người trước khi

gửi đi.

▪ Layout -> Email signature: chữ ký.

▪ Layout -> Message format: định dạng kiểu chữ trong email.

































- Form: Khảo sát bình thường.
- Quiz: Tạo 1 bài kiểm tra có tính điểm trên từ câu hỏi.


















