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THONG BAO
Tuyén dung nhén sy

Dai hoc Y Dugc Thanh phd Ho Chi Minh théng béo tuyén dung nhén sy
cong tac tai phong Pam bao chét lugng gido dyc va Khao thi, phong Nghién ctu
khoa hoc - Céng nghé¢, phong To chirc can b nhu sau:

I. SO LUQNG VA VI TRi TUYEN DUNG

01 Chuyén vién phong Piam bio chét lrong gido duc va Khio thi,

- T chirc céc hoat ddng lién quan dén cong tac khao thi;

- Xay dung quy trinh thao tac chuan lién quan dén cong tic khao thi;

- Thuc hién cé? cong tac hanh chinh khéc theo phan cdéng cia quan ly
phong: giao nhén ho so, céng van ...

01 Chuyén vién phong Nghién ctru khoa hgc - Cong nghé

Chuyén vién phu tréch cong tac thu ky hanh chinh ctia Hoi dong dao dic
trong nghién ctru y sinh hoc c¢ép co sé Pai hoc Y Duge TP. Hd Chi Minh:

- Tiép nhan, sip xép va quan Iy hd so xin théng qua Héi ddng dao dirc;

- T6 chirc cac phién hop cua Hoi dong dao dirc;

- Tham gia cac khéa huén luyén, dao tao vé cdc quy trinh thuc hanh chuén
ctia Hoi dong dao dic;

- Xay dung cdc quy trinh thuc hanh chufn lién quan dén vi tri cong viée
dugc phan cong;

- Hb trg cén vién chirc, ngudi lao déng Pai hoc Y Duge Thanh phd Hb Chi
Minh thuc hién céc hd so giri Hoi ddng dao ditc cdp Qubc gia.

02 Chuyén vién phong Tb chire cn bd:

- Quan ly, thuc hién tinh lvong, phie lgi cia vién chire, nguoi lao ding;

- Thyc hién c¢éng tac kiém tra k& hoach lam thém gid, tinh tién lam thém
gid cua vién chire, nguoi lao dong;

- Thue hién cong tac giai quyét ché d6 déc hai di véi vién chirc, ngudi lao dong;

- Thue hién cong tac tinh gid giang, tinh tién vuot gio d6i v6i giang vién,
nghién ciru vién;



- Thyc hién soan thao cdc Quyét dinh hanh chinh va céng téc td chirc can
b (Quyét dinh cir, cho phép vién chir, ngudi lao déng di nude ngoai ngén han,
Quyét dinh nghi khéng luong ...)

- Thyc hién céng tac thanh 1ap don vi thude, trire thude trudng;

- Thyc hién céng tic Bdi dudng kién thire Quéc phong va An ninh;

- Céng tac luu trir vin ban dén, di cua phong Té chirc can bd;

II. TIEU CHUAN CHUNG

1. Ung vién 1a céng dan Viét Nam

2. C6 tu cach dao dirc t6t, y thirc t& chire ky lujt va tudn tha phép ludt; tinh
than trach nhiém cao; Nhiét tinh trong céng téc;

3. C6 du suc khoe; ngoai hinh va tinh cach pht hgp véi céng viée.

4. Nhiét tinh va c6 dinh hudng lam viéc lau dai tai Pai hoc Y Duge Thanh
phb Hb Chi Minh.

IIL TIEU CHUAN CU THE
1. i véi Chuyén vién phong Pam bio chit lrong giao duc va Khao thi
1.1. Kién thire

- Tét nghiép Pai hoc tré 1én, chuyén nganh pht hop véi linh vue, cong viéc
dy kién phan cong, wu tién chuyén nganh Khoa hoc strc khée va Céng nghé théng tin;

- Ching chi quan ly nha nudéc;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu cong tac Pam béo Chét lugng Gido duc
hodc khao thi;

- Chimg chi Ngoai ngff trinh d6 theo Thong tu 01/2014/TT-BGDPT tré 18n;

- Trinh d6 Tin hoc theo Théng tw 03/2014/TT-BTTTT: Ung dung cong nghé
théng tin cin ban (UDCNTTCB);

1.2. Hiéu biét

- Ném duoc céc kién thie co ban vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc
dam béo chét lrong gido duc, khéo thi;

-Nim duge dudng 16i, chinh séch chung, ném chéic phuong huéng chu
truong, chinh sach cua nganh, ciia don vi vé linh vuc Pam béo Chat lvong Gido
duc va Khao thi;

- Biét phuong phap nghlen ctiu, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan ly
vé linh vuc Dam bao Chét luong Gido duc va Khao thi;

- Co kha nang gmo tiép, lam viéc nhoém va k§ ning phan tich, téng hop, lap
béo cdo céc cong viéc linh vire Dam bao Chét lugng Gido dyc va Khéo thi;



1.3. K¥ ning

- Biét xéy dyng cac phuong 4n, ké hoach, céc thé loai quyét dinh cy thé va
thong hiéu tha tuc hanh chinh nghiép vu cua linh vuc Pam bao Chat luong Gido
duc va Khao thi;

- Biét phuong phap nghién ciru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan ly
vé linh vue Dam bao Chét luong Gido duc va Khéo thi;

- C6 kha ning giao tiép, lam viéc nhom va k¥ néng phén tich, Tf}ng hop, lap
béo cdo cac cong viée linh vire Pam bao Chat lugng Gido duc va Khao thi.

2. Péi véi Chuyén vién phong Nghién ciru khoa hgc - Cong nghé
2.1. Kién thire

- Tot nghiép Pai hoc trd 1én, chuyén nganh phit hop véi linh vie, cong viéc
du kién phan cdng, uu tién chuyén nganh Khoa hoc sirc khoe: Y t& Cong cong,
Duoc hoc ctia Pai hoc Y Dugc Thanh phé Hb Chi Minh;

- Chung chi quan 1y nha nudc;

- Chimg chi Ngoai ngit trinh d§ theo Thong tu 01/2014/TT-BGDDT;

- Trinh d6 Tin hoc theo Théng tw 03/2014/TT-BTTTT: Ung dung céng nghé
thong tin can ban (UDCNTTCB).

2.2. Hiéu biét

-Ném duge dudng 16i, chinh sich chung, ném chéc phuwong huéng chi
trurong, chinh sach ctia nganh, don vi vé linh vuc Nghién citu khoa hoc;

- N&m duoe céc kién thitc co ban vé chuyén mén nghiép vu thude linh vue
Nghién ctru khoa hoc;

- Ném dugc cac myc tidu va déi tugng quan 1y, hé thdng cac nguyén tic va co
ché quan ly ctia nghiép vu thude pham vi linh vuc Nghién ciru khoa hoc;

2.3. K¥ nang

- Biét xéy dyng céc phuong 4n, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé va
théng hiéu tha tuc hanh chinh nghiép vu ctia linh vuc Nghién ctu khoa hoc;

- Biét phuong phép nghién ctru, tong két va dé xuat, cai tién nghiép vu quan Iy

vé linh vuc Nghién citu khoa hoc;

- C6 kha niing giao tiép, lam viéc nhém va k§ ning phan tich, tng hop, 1ap
bdo cdo cdc cong viée linh vire Nghién ciru khoa hoc;

- Co phong cach nghiém ftic, tir tin, nhanh nhen va than thién; trung thuc,
khach quan.



3. Poi v6i Chuyén vién phdng Té chirc can bd

3.1. Kién thire

- Tét nghlep Dai hoc tré Ién chuyén nganh phu hgp véi linh vuc, cong viée dur
kién phan cong, uu tién chuyén nganh Luét, Céng nghé théng tin;

- Chimg chi quan ly nha nudc;

- C6 kién thirc vé céc chire ning quan tri nhan syu: tuyén dung, dao tao, chinh
sach, luong, thudng, phic loi lao dong, dénh gid nhén su;

- C6 kién thire vé céc quy dinh phap ludt: Ludt gido duc, ludt gido dyc dai hoc,
lugt vién chirc, quan ly lao dong va cdc ché do chinh sach c6 lién quan;

- Chimg chi Ngoai ngff trinh d6 theo Théng tu 01/2014/TT-BGDDT;

- Trinh d¢ Tin hoc theo Théng tir 03/2014/TT-BTTTT: Ung dung céng nghé
théng tin cén ban (UDCNTTCB).

3.2. Hiéu biét

-Nim duoc duong 16i, chinh sach chung, nam chéc phw:mg huéng chu
truong, chinh sich ctia nganh, ciia don vj vé Iinh vuc T chirc cin bé;

- Nim dugc céc klen thirc co ban vé chuyén mén nghiép vu thude linh vuc T
chtrc can bg, Phép ché, Tién lwong, Thi dua khen thudng;

- Ném dugc cac muc tiéu va doi tuong quan Iy, hé théng céc nguyén tic va co
ché quén Iy nghiép vu thugc pham vi linh vie T6 chire cén bé;

3.3. K¥ nang

- Biét xdy dung cdc phuong 4n, ké hoach, cic thé loai quyet dinh cu thé va
théng hiéu thii tuc hanh chinh nghiép vu ctia linh vire Té chite can bo:

- Biét phuong phap nghién ciiu, tong két va d& xudt, cai tién nghiép vu quan ly
vé linh vire Té chirc cén bo;

- Cé kha nang giao nep, lam viéc nhom va Ky nang phén tich sb lidu, thng
hop, 14p bdo céo cic cong viée linh vue Té chirc cén bd;

HO SO XIN VIEC:
e Yéu cau
1. Pon xin viée.

2. So yeu ly lich ¢6 dan &nh va xac nhan cia chinh quyén dia phuong mai
nhét trong vong 6 thang (theo mau dinh kém).

3. Gifly kham stc khée theo Théng tu 14/2013/TT-BYT cia Bé Y té
(khéng qué 06 thang).
4. Ban sao vin bing, chimg chi (sao y chimg thuc).

5. Ho khau, CMND/CCCD (sao y chiing thuc) va xdc nhén tam tra (néu hd
khéu & tinh), gla}f khai sinh.



6. 02 anh 3x4

7. Chimg chi nghiép vu lién quan chirc danh nghé nghiép.

8. Quyét dinh nghi viéc (ndp bd sung khi duoc tuyén dung trong trudng

hop dang hodc da cong tac tai co quan cong khac).

o Th&i han nhén hé so: K& tir ngay ra Théng bao dén hét 16 gier 30 phit

ngay 04/6/2021.
_ e Dia chi lién hé va np hé so: Phéng Té chifc cén bd (Léu 1, toa nha 15

tang), Pai hoc Y Dugc Thanh pho H6 Chi Minh - s6 217 Hong Bang, Phudng
11, Quan 5.

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG TCCB




