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Quy trinh qudn 1y dé tai nghién cizu khoa hoc, dir &n cdp co so PHYD-NCKH/QT.06

M4 s6: PHYD-NCKH/QT.06
QUY TR"NH Ngay ban hanh: .../.../....
QUAN LY DE TAI Phién ban: 1.0
NGHIEN CUU KHOA HQC,
DU AN CAP CO SO

PHONG NGHIEN CUU KHOA HQC — CONG NGHE

1. Muc dich
Nhim dam bao thuc hién hoat dong nghién ctru khoa hoc ding quy dinh va
kiém soat chat lugng nghién ctru mot cach hiéu qua.
Nang cao trach nhiém ctia cac don vi trong viéc phdi hop thuc hién quy dinh vé
quéan 1y dé tai nghién ctru khoa hoc ctia Pai hoc Y Duoc Thanh phé H6 Chi Minh.
Quy trinh nay thdng nhat viéc quan 1y dé tai nghién ctru khoa hoc, du 4n cép
co s tai Pai hoc Y Dugc Thanh phé H6 Chi Minh.
2. Pham vi ap dung

Poi tuong ap dung: TAt ca can bd cong chirc, vién chirc, sinh vién dai hoc, ca
nhan, nhém nghién ctru cht tri va/hodc tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc,
du an cap co s thudc Pai hoc Y Duge Thanh phd HO Chi Minh.

Pham vi &p dung: Cac khoa, Trung tam, Bénh vién va cac don vi thudc va truc
thudc Pai hoc Y Dugc Thanh phd Ho Chi Minh.

3. Trach nhiém
3.1. Tréach nhiém caa Chi nhiém dé tai/dy an

Chu nhiém deé tai/du an 1a nguoi chiu trach nhiém chinh va truc tiép trudc co
quan, don vi quan 1y dé tai/dy an (Co quan quan 1y dé tai/dy an - cip giao nhiém
vu nghién ctru) va co quan, don vi thuc hién dé tai/dy an (Co quan chi tri) vé tién
do, chat luong va quyét todn kinh phi thyuc hién dé tai/dy an duoc giao.

3.2. Trach nhiém ciia Pon vi chi tri dé tai (Khoa, Bénh vién, Trung tim, Pon vi)

Thu truéng cac Co quan, don vi chu tri dé tai/dy an chju trach nhiém trude
Co quan quan 1y dé tai/dy an vé tién do thuc hién, quyét toan kinh phi cac dé

tai/du an.
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3.3. Trach nhiém caa Trwéng Phong Nghién ciu Khoa hec - Cong nghé

(NCKH-CN)

Truéng Phong Nghién ctru Khoa hoc - Cong nghé c6 trach nhiém phéi hop
cung véi cac don vi lién quan trén co sd dinh hudéng, ké hoach hoat dong KH-CN
hang ndm cua Truong; Trudéng phong NCKH-CN lam nhi¢m vu thuong truc Hoi
déng Khoa hoc & Pao tao cua Truong, lam nhiém vu so duyét ho so céac dé tai
NCKH dé trinh duyét va quan 1y theo déi viéc thuc hién cac dé tai/du an. Tham
muu cho Hi¢u trudng (Pho Hi€u trudng Phu trach Khoa hoc), Hoi déng Khoa hoc
& Dao tao trong viéc xét duyét, phan bo, hd trg kinh phi thyc hién cac dé tai/dy
an, t6 chirc danh gia nghiém thu cac dé tai/du an; dén doc viéc thuc hién cac nhiém
vu NCKH cua cac don vi trong toan Truong.

3.4. Trach nhiém cia Hiéu truéng/Pho Hi¢u truémng phu trach Khoa hoc

Hiéu truong/Phd Hiéu truong phu trach Khoa hoc ¢6 trach nhiém chi dao viéce
thuc hién dé tai/dy an, ky duyét kinh phi, ho trg kinh phi NCKH cho cac dé tai/dy
an va ho tro NCKH cua sinh vién; tao mdi trudong phap 1y va diéu kién thuan loi
cho Phong NCKH-CN hoan thanh tét nhiém vu ctia minh.

4. Thuat ngir, chir viét tat

BGH : Ban Giam hiéu
BCN : Ban Chua nhiém
BGD : Ban Giam ddc

BP : Bo phan

DA : Dy an

bv : Bon vi

HDPKH : Hoi ddng khoa hoc
KHCN : Khoa hoc cong nghé
KHTC : K& hoach tai chinh
NC : Nghién ctru
NCKH-CN : Nghién ctru khoa hoc-Cong nghé
PL : Phu luc

Qb - Quyét dinh
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5. N¢i dung quy trinh
5.1. Luu d6

DHYD-NCKH/QT.06

Trach nhiém

Cac budrc thuc hién

M ta/Biéu miu

Phong NCKH-CN
(Thang 11 hang nam)

BCN khoa

BP NCKH céac bv

Trudng cac Trung tdm, Bv
BGD Bénh vién

HPKH xét chon

(ter th&ng 4-6 hang nam)

BGH

Phong NCKH-CN
Chu nhiém dé tai/DA
Phong KHTC

BP NCKH khoa

BCN khoa/don vi
(ter théng 7-9 hang nam)

Théng bao ké hoach
KHCN nam hoc

1ep 3uoyy

Xét chon dé tai

Phé duyét, Tam tng kinh phi,
Trién khai thuc hién dé
tai/DA

Phong NCKH-CN

BP NCKH cac bv

BCN bo m6én

(theo tién dé ghi trong hop
dong da ky két)

Kiém tra, bdo céo tién do thuc
hién dé tai

Chu nhiém dé tai/DA
Phong NCKH-CN

BP Tai chinh cac bv
Phong KHTC

Truée 30 ngay két thic hop
dong NCKH

Quyét toan kinh phi dé tai

Chu nhiém dé tai

BP NCKH cac bv

BCN bé mbn

Phong NCKH-CN

HDKH nghiém thu

Thu vién

Truéc 30 ngay két thic hop
dong NCKH

Nghiém thu, thanh 1y dé tai

Chu nhiém dé tai

Phong NCKH-CN

BP Tai chinh cac Bv
Phong KHTC

Trong vong 30 ngay tinh tur
thoi diém hop nghiém thu
chinh thic

Quyét toan dé tai

!

Ké hoach KHCN nim hoc

Thyc hién theo quy trinh
DHYD-NCKH/QT.02

+ Theo dé cuong da duyét

+ DPHYD-NCKH/QT.06/BM.06
+ DPHYD-NCKH/QT.06/BM.02
+ DPHYD-NCKH/QT.06/BM.03
+DHYD-NCKH/QT.06/BM.04
+PHYD-NCKH/QT.06/BM.08
+PHYD-NCKH/QT.06/BM.09

+ DPHYD-NCKH/QT.06/BM.05
+DHYD-NCKH/QT.06/BM.06
+DHYD-NCKH/QT.06/BM.07

+ Theo biéu mau quy dinh cia
phong Ké hoach tai chinh.

+ Thuc hién theo quy trinh
PHYD-NCKH/QT.04

+ MAau ndp luu chiéu cua Thu
vién

+ MAau nop ding ky thong tin cho
TT Thong tin & Thong ké
TPHCM
+PDBHYD-NCKH/QT.06/BM.08

+ PHYD-NCKH/QT.06/BM.09

+ DHYD-NCKH/QT.06/BM.09
+ DPHYD-NCKH/QT.06/BM.10
+ DHYD-NCKH/QT.06/BM.11
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Trach nhiém Cic buéc thuc hign M6 ta/Biéu miu

Ban Giam hiéu .2 x £ \

R ; } . + Biéu mau cua Quy ché Quan
Phong NCKH-CN Thuong mai, Chuyén giao, | | tr tai san trf tué Quy ehe Q
mon, BCN khoa/BGD : + PHYD-NCKH/QT.06/BM.12

Trung tam, D, Thu vién l + PHYD-NCKH/QT.06/BM.13

Sau khi dé tai dwoc nghiém
thu 45 ngay

Chu nhiém dé tai

Pon vi nhan ap dung

Tinh tir ngay dé tai NCKH
dwoc nghiém thu chinh
thize, dinh ky 12 thang mgt
lan va trong giai doan 5
nam tiép theo

Béo cdo két qua ang dung | |+ PHYD-NCKHQT 06/BM.14

Chu nhiém dé tai

Phong NCKH-CN R

BP Tai chinh cac Bv @
Phong KHTC

5.2. M0 ta chi tiét quy trinh

Bwéc 1: Thang 11 hang ndm, Phong NCKH-CN théng bao Ké hoach hoat dong
KHCN dén céc khoa, don vi thudc va truc thudc bang van ban va thu dién ta.

Buwéc 2: Phong NCKH-CN thong béo va to chuc xét chon dé tai, du an khoa
hoc cdng nghé cip co sé dén cac khoa, don vi thudc va truc thudc tir thang 4 dén
hét thang 6 hang nam. Viéc xét chon dé tai, du an dugc thuc hién theo Quy trinh
DHYD-NCKH/QT.02.

Buéc 3: Sau 30 ngay tinh tir khi cd két qua xét chon dé tai & Budc 2, nhitng dé
tai, du an dat yéu cau s& duoc Phong NCKH-CN tong hop va trinh Ban Giam hiéu
ky Quyét dinh phé duyét danh muc dé tai/DA cap co so thuc hién trong ké hoach
nam hoc.

Phong NCKH-CN tién hanh cac cong viéc: 1ap du trd kinh phi, tién hanh ky
hop dong NCKH vai céc cha nhiém dé tai/DA, giri ho so cac dé tai/DA dugc cap
kinh phi cho phong KHTC (hop ddng, dé cwong NCKH, QP phé duyét, du tri
kinh phi) trong thoi gian 30 ngay tinh tir ngay c6 Quyét dinh phé duyét.

Buwéc 4: Déi véi dé tai kinh phi, Chu nhiém dé tai 1ap ké hoach sir dung kinh
phi theo mau DPHYD-NCKH/QT.06/BM.03, gidy dé nghi tam ung kinh phi theo
mau PHYD-KHTC/QT.02/BM.01 nop vé cho Phong KHTC sau khi nhan dugc
hd so dé tai tir Phong NCKH-CN.

Phong KHTC tién hanh chuyén khoan kinh phi tam tng trong vong 60 ngay ké
tir khi nhan duoc ho so hop 18 tir cha nhiém dé tai.
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Chu nhiém dé tai trién khai thyuc hién dé tai tién d6 va noi dung cong viéc dugc
phé duyét trong Thuyét minh dé tai va hop dong NCKH da duoc ky két.

Pinh ky b&o céo tién d6 theo mau PHYD-NCKH/QT.06/BM.05 va bao céo
tinh hinh str dung kinh phi theo mau BPHYD-NCKH/QT.06/BM.06 vé cho co quan
chu tri (Khoa, Trung tdim, Pon vi, ...) va co quan quan ly (Phong NCKH-CN)
mdi 6 thang maot 1an (ap dung cho dé tai cd thoi gian thuc hién téi da 12 thang),
mdi 12 thang mot 1an (4p dung cho dé tai co thoi gian thuc hién téi da 24 thang).

Trong trudng hop chua thé hoan thanh dé tai dang han, chii nhiém dé tai/DA
phai bao c4o va xin gia han bang vian ban theo mau quy dinh (PHYD-
NCKH/QT.06/BM.07) ti thiéu 03 thang trudc khi két thic dé tai. Bao cao nop
vé bo phan NCKH cua cac khoa, don vi dé duoc tap hop, theo ddi va tong hop
bao cao gui Phong NCKH-CN dé trinh BGH phé duyét thoi gian duoc gia han
thém.

Luu ¥: Thoi gian gia han tdi da 06 thang di voi dé tai co thoi gian thuc hién
12 thang, ti da 1a 12 thang ddi véi dé tai cé thoi gian thuc hién 24 thang.

Bwéc 5: Quyét toan kinh phi thuc hién dé tai/DA

Déi véi dé tai co kinh phi, truée 30 ngay két thic thai gian thuc hién dé tai/dy
an theo hop dong da ky két, Chii nhiém dé tai thuc hién viéc quyét toan mot phan
hoac toan bo phan kinh phi da duoc Truong cap dé thuc hién dé tai/DA voi BP
Tai chinh cac don vi/Phong Ké& hoach tai chinh theo quy dinh hién hanh caa Nha
nudc va cua Truong.

Bwéc 6: Nghiém thu dé tai

Truéc 30 ngay két thic thoi gian thyc hién dé tai/dy an theo hop dong da ky
két, Chu nhiém dé tai thuc hién céc thu tuc nghiém thu theo quy trinh PHYD-
NCKH/QT.04.

Bwéc 7: Luu trir san pham va Quyét toan dé tai

Trong vong 30 ngay tinh tir thoi diém hop nghiém thu chinh thie dé tai, chu
nhiém dé tai hoan tat ho so nghiém thu va nop vé Phong NCKH-CN, Thu vién dé
luu tri.

Phong NCKH-CN s& soan thao bién ban thanh Iy hop dong va tién hanh ky két
véi cha nhiém dé tai:

+ Pdi véi dé tai co két qua nghiém thu dat yéu cau: tién hanh ky két bién ban
thanh Iy hop dong va quyét toan dé tai.
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+ Poi voi dé tai co két qua nghiém thu khong dat: Phong NCKH-CN tién hanh
c4c thi tyc lién quan dén viéc xu ly tai chinh caa dé tai theo quy dinh tai diéu 25
chuong 5 Quy ché Quan 1y dé tai, du &n khoa hoc cong nghé cua trudong. Sau d6
méi tién hanh ky két bién ban thanh Iy hop déng.

Bwéc 8: Thuong mai, Chuyén giao, ap dung két qua nghién cau

Sau khi d& tai duoc nghiém thu 45 ngay, Co quan quan ly (Ban Giam hiéu,
Phong NCKH — CN) cung co quan chu tri (Khoa, Trung tam, Pon vi) va chu
nhiém dé tai danh gia kha ning (ng dung két qua nghién cau vao thuc tién (trong
dao tao, NCKH, diéu tri, ...). Trén co s& d6, Phong NCKH-CN soan thao quyét
dinh giao ap dung két qua nghién cau trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh dé cac to
chure, ca nhan cd lién quan thuc hién.

Péi véi dé tai cd kha nang thuong mai hoa, Cha nhiém dé tai/co quan chu tri
chu dong tim ddi tac va phéi hop voi Bo phan Quan tri tai san tri tué (truc thuoc
Phong NCKH-CN) dé thuc hién cac thu tuc ky két hop ddng thwong mai/chuyén
giao san pham cdng nghé, trong do6 viéc soan thao cac van ban lién quan do Bo
phan Quan tri tai san tri tué thuc hién.

Buwéc 9: Béo céo két qua tng dung

Theo quy dinh tai Thong tu s6 14/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 naim 2014 cua
Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu trir va cong
bé théng tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé: tinh tir ngay dé taii NCKH duoc
nghiém thu chinh thirc, dinh ky 12 thang mot lan va trong giai doan 5 nam tiép
theo, t6 chtrc/ca nhan chu tri duoc giao s dung két qua nghién ciru c6 nghia vu
bao cdo tng dung két qua thuc hién dé tai vé cho co quan quan Iy theo mau quy
dinh (Mau sé 12).

Buéc 10: Phong NCKH-CN tong hop bao c&o gui co quan quan Iy cap trén
(néu co) va luu ho so.

6. Luu triv

- Quy trinh dugc luu trir tai phong Pam bao chat luong gido duc va phong
Nghién ctru khoa hoc — Cong nghé.

- Phong Nghién ciu Khoa hoc - Cong nghé luu trix hd so cac dé tai/du an cap
co s& dugc Ban Giam hiéu phé duyét giao thuc hién.

7. Phu luc: cé&c biéu mau st dung trong quy trinh

STT M3 biéu maiu Tén biéu mau

1. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.01 | Quyét dinh phé duyét dé tai
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DHYD-NCKH/QT.06

2. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.02 | Hop dong NCKH

3. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.03 | Ké& hoach st dung kinh phi

4. | DPHYD-KHTC/QT.02/BM.01 Dé nghi tam ung kinh phi nghién ciu

5. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.05 | B4o céo tién do thuc hién cua timg dé
tai/dy an cap co s& (do chi nhiém dé tai
béo céo)

6. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.06 B4o c4o tinh hinh str dung kinh phi dé tai

7. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.07 Pon xin gia han thoi gian thyc hién dé tai

8. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.08 | Bé nghi thanh Iy dé tai cAp co s¢ do khdng
thuc hién duoc

9. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.09 | Bién ban thanh Iy hop dong

10. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.10 | Giay chang nhan nghiém thu d¢é tai

11. | BPHYD-NCKH/QT.06/BM.11 Béo co quyét toan tai chinh theo mau cua
phong Ké hoach tai chinh.

12. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.12 | Bién ban ban giao san pham cong nghé

13. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.13 | Quyét dinh giao &p dung dé tai NCKH cap
CO SO

14. | PHYD-NCKH/QT.06/BM.14 | Phiéu thdng tin vé két qua tng dung dé tai
NCKH.

8. Tai liéu tham khao

- Quy ché quan ly d& tai NCKH, du &n khoa hoc cong nghé dwoc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 126/QD-PHYD ngay 18 thang 01 nam 2019.

- Quyét dinh s6 849/QP-PHYD ngay 30 thang 3 nam 2018 ctia Hiéu truong Pai hoc Y
Duoc Thanh phé H6 Chi Minh.
- Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nam 2014 cua By Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé& viéc thu thap, dang ky, luu trir va cong bd thong tin vé nhiém
vu khoa hoc va cong nghé.
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